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การขอเบกิเงินรางวลัการขอเบกิเงินรางวลั

(การดําเนนิงานของคณะบรหิารธุรกิจและนเิทศศาสตร)์



 
คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย 
จากมหาวิทยาลัยพะเยา 

การดำเนินงานของคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำโดย 
หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน  
คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

พ.ศ. 2568 
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คำนำ 
 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์   
จดัทำคู่มือการให้บริการ เรื่อง การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา 
ซึ ่งเป็นการขั ้นตอน และวิธีการดำเนินงานของคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์  เพื ่อรวบรวมข้อมูล  
และรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการเกี่ยวกับการขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย
ของบุคลากรภายในคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ที ่ เป ็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา  
เรื่อง รางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566  

 
 
 
 

หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ 
งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 
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สารบัญ 

 
กระบวนการการใช้งานรถตู้ของคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์     4 
ผลที่คาดหวัง           5 
นิยามศัพท์           5 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศหรือคำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง      5 
ขั้นตอนการดำเนินการ                 6 
รายละเอียดการดำเนินงาน         10 
ภาคผนวก           17 

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566        18 
ขั้นตอน (Workflow) การเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย   22 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา  

ผู้รับผิดชอบ หน่วยสนับสนุนการวิจัยและบริการวิชาการ งานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 
 
กระบวนการดำเนินการขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา 

ด้วยมหาวิทยาลัยพะเยามีว ิสัยทัศน์ และแผนยุทธศาสตร์ที ่ม ุ ่งเน้นให้ “มหาวิทยาลัยพะเยา 
เป็นมหาวิทยาลัยที่มีชื่อเสียงระดับสากล ผลิตกำลังคนที่มีคุณภาพและมีมาตรฐานวิจัยและนวัตกรรมรักษา 
และส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น ประสานความร่วมมือและสร้างเครือข่ายกับองค์กรภาครัฐและเอกชนทั้งใน
ประเทศและต่างประเทศเพ่ือชี้นำและสร้างสรรค์ปัญญาเพ่ือความเข้มแข็งและความยั่งยืนของชุมชนและสังคม
บริหารจัดการด้วยหลักธรรมาภิบาล มีระบบประกันคุณภาพ ประเมินและตรวจสอบได้ในทุกพันธกิจ”   
ซึ ่งในด้านสร้างงานวิจัยและนวัตกรรมและการเป็นผู ้นำทางด้านวิชาการ  และการเสริมสร้างและพัฒนา 
ความเป็นสากลหรือนานาชาติ มหาวิทยาลัยจึงมีการสนับสนุน และกระตุ้นการเพิ่มผลงานตีพิมพ์ในวารสาร
ระดับนานาชาติของบุคลากรภายในมหาวิทยาลัยอย่างต่อเนื่อง โดยมีการจัดสรรงบประมาณเพ่ือเป็นเงินรางวัล
สำหรับบุคลากรที ่มีผลงานที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่ในระดับนานาชาติที ่อยู ่ในฐานข้อมูลที ่ได้รับ 
การรับรอง ซึ่งถือว่าเป็นกลไกอย่างหนึ่งในการสนับสนุนให้บุคลากรมีผลงานตีพิมพ์และเผยแพร่มากยิ่งขึ้น  

คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มีกระบวนการในการสนับสนุนการขอรับเงินรางวัลการตีพิมพ์และ
เผยแพร่ผลงานวิจัยจากงบประมาณของมหาวิทยาลัย ซึ่งเป็นกระบวนการสำหรับบุคลากรภายในคณะฯ  
ดังนั้นคู่มือการให้บริการ (Service Manual) นี้ จึงจะอธิบายถึงขั้นตอนการให้บริการ และการดำเนินงานของ 
ผู้ประสานงานวิจัย และขั้นตอนการดำเนินงานของบุคลากรภายในคณะฯ ที่มีความประสงค์ขอเบิกเงินรางวัล
การตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานว ิจ ัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา  ตลอดจนหน่วยงานที ่ม ีส ่วนเกี ่ยวข ้อง 
ในกระบวนการ โดยแบ่งออกเป็น 10 ขั้นตอน ดังนี้ 

 
ขั้นตอนที่ 1 บุคลากรแจ้งการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงาน 
ขั้นตอนที่ 2 ผู้ประสานงานวิจัยตรวจสอบฐานข้อมูลการตีพิมพ์ของผลงาน (Scopus/ Web of 

Science)  
ขั้นตอนที่ 3 ผู้ประสานงานวิจัยจัดทำหนังสือบันทึกข้อความ “ขอรับและเบิกเงินรางวัลการ

ตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย” พร้อมทั้งจัดพิมพ์เอกสารหลักฐานที่เผยแพร่ตามที่
กำหนดไว้ในประกาศฯ  

ขั้นตอนที่ 4  บุคลากรตรวจเช็คความเรียบร้อยของเอกสาร และลงนามในบันทึกข้อความรวมถึง
เอกสารที่เกี่ยวข้อง  

ขั้นตอนที่ 5 เสนอคณบดีลงนามในบันทึกข้อความ และส่งกองบริหารงานวิจัย 
ขั้นตอนที่ 6 เจ้าหน้าที่กองบริหารงานวิจัยตรวจสอบเอกสาร 
ขั้นตอนที่ 7 เสนอรองอธิการบดี หรือผู้มีอำนาจลงนามลงนามอนุมัติ และส่งกองคลัง 
ขั้นตอนที่ 8 เจ้าหน้าที่กองคลังตรวจสอบเอกสาร 
ขั้นตอนที่ 9  ตั้งเบิกเงินรางวัล 
ขั้นตอนที่ 10 บุคลากรรับเงินรางวัลการตีพิมพ์ผ่านบัญชีรับเงินเดือน 
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ผลที่คาดหวัง 
บุคลากรคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ที่มีผลงานวิจัยที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่ สามารถ

เบิกเงินรางวัลได้อย่างถูกต้อง ตามขั้นตอน ตลอดจนเข้าใจหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับการขอเบิกเงินรางวัลมาก
ยิ่งขึ้น   
 
นิยามศัพท ์

มหาวิทยาลัย   หมายถึง มหาวิทยาลัยพะเยา 
คณะ  หมายถึง คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
งานแผนงาน  หมายถึง งานงานแผนงาน คณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยพะเยา 
ผู้ประสานงานวิจัย หมายถึง บุคลากรสายสนับสนุนสังกัดคณะบริหารธุรกิจและนิเทศ

ศาสตร์ ที่ปฏิบัติหน้าที่ประสานงานด้านการวิจัย 
บุคลากร หมายถึง บุคลากรคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ ที่ขอรับเงิน

รางว ัลการตีพ ิมพ์เผยแพร่ผลงานในวารสารว ิชาการระดับ
นานาชาติ 

ผลงานตีพิมพ์และเผยแพร่ หมายถึง บทความวิจัย หรือบทความวิชาการ ที่ได้รับการตีพิมพ์ 
ในวารสารวิชาการที่ปรากฏชื่อในฐานข้อมูล Scopus หรือ Web 
of Science หรือผลงานที่จดทำเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

ระบบ UPRM หมายถึง ระบบบริหารงานวิจัย มหาวิทยาลัยพะเยา 
  

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศหรือคำสั่ง ที่เกี่ยวข้อง 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566



 
คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา 

การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

1 
 
 
 

 
 
 

    

2 

 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 
บุคลากรแจ้งข้อมูลการตีพิมพ์และเผยแพร่
ผลงานของตนเองให้กับผู้ประสานงานวิจัย
โดยแจ้งชื่อผลงาน และวารสารที่ได้รับการ
ตีพิมพ์ หรือ Link บทความที่ได้รับการ
ตีพิมพ์  

- 1. สำนักงานคณะฯ หรือ 
2. โทรศัพท์ 
3. Facebook 
4. line 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 5 นาท ี

3 

 
 

 

ขั้นตอนที่ 2 
ผ ู ้ประสานงานว ิจ ัยตรวจสอบรายชื่อ
วารสาร ชื ่อผลงาน และ Profile ของ
บุคลากรในฐานข้อมูล Scopus หรือ Web 
of Science 
- https://www.scopus.com 
- https://mjl.clarivate.com/search-
results 
และตรวจสอบข้อมูลของวารสารในเว็ป
ไซต์ของวารสาร รวมถึงความครบถ้วนของ
ข้อมูลการเผยแพร่ เช่น วัน/เดือน/ปี ใน
การเผยแพร่ ปีที่ ฉบับที่ รวมถึงสถาณะ

ประกาศ
มหาวิทยาลยัพะเยา 
เรื่อง รางวัลการ
เผยแพรผ่ลงาน
วิชาการ พ.ศ. 2566 

1. สำนักงานคณะฯ หรือ 
2. โทรศัพท ์
3. Facebook 
4. line 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 30 นาที 

ผู้ประสานงาน
ตรวจสอบฐานขอ้มูล 

บุคลากรแจ้งการตีพิมพ์และเผยแพร่
ผลงาน 

เริ่มต้น 

1 

https://www.scopus.com/
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1 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

ของบ ุคลากรในผลงานน ั ่น ๆ (First 
Author/ Corresponding Author) 

4 

 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 
ผู ้ประสานงานวิจัยจัดทำหนังสือบันทึก
ข้อความ “ขอรับและเบิกเงินรางวัลการ
ตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย” พร้อมทั้ง
จัดพิมพ์เอกสารหลักฐานที่เผยแพร่ตามที่
กำหนดไว้ในประกาศฯ 

1. บันทึกข้อความ
ขออนุมัติรับและเบิก
เงินรางวัลการ
เผยแพรผ่ลงาน
วิชาการที่ได้รับการ
ตีพิมพ์เผยแพร่ใน
วารสารวิชาการ
ระดับนานาชาต ิ
2.เอกสารตรวจสอบ
หลักฐาน
ประกอบการของรับ
และเบิกเงินรางวัล
การเผยแพร่ผลงานฯ 
3. ใบสำคัญรับเงิน 
4. หลักฐานผลงานท่ี
ได้รับการตีพิมพ์
เผยแพร ่
5. ข้อมูลวารสารใน
ฐานข้อมูล Scopus 
หรือ Web of 
Science 
 

สำนักงานคณะฯ ไม่มีค่าธรรมเนียม 30 นาที 

ผู้ประสานงานจัดทำเอกสารขออนุมัติ
เบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผ่านระบบ

บริหารงานวิจยั UPRM 

2 



8 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

5 

 ขั้นตอนที่ 4 
บุคลากรตรวจเช็คความเรียบร้อยของ
เอกสาร และลงนามในบันทึกข้อความ
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 

สำนักงานคณะฯ ไม่มีค่าธรรมเนียม 15 นาที 

6 

 ขั้นตอนที่ 5  
เสนอคณบดีลงนามในบันทึกข้อความ และส่ง
กองบริหารงานวิจัย 
 
 
 

- สำนักงานคณะฯ ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 2 
วันทำการ 

7 

 ขั้นตอนที่ 6  
เจ้าหน้าที่กองบริหารงานวิจัยตรวจสอบเอกสาร 
และจัดทำใบขอใช้ใบเบิกในระบบ E-budget 
 
 
 
 

ใบเบิกเงิน กองบริหารงานวิจัย ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 2 
วันทำการ 

8 

 ขั้นตอนที่ 7  
เสนอผู้ช่วยอธิการบดี หรือผู้มีอำนาจลงนามลง
นามอนุมัติ และส่งกองคลัง 
 
 

- กองบริหารงานวิจัย ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 3
วันทำการ 

บุคลากรลงนามในบันทึกข้อความขอ
อนุมัติรับและเบิกเงินรางวัล พร้อม

เอกสารหลักฐาน 

คณบดีลงนาม และส่งกองบริหาร
งานวิจัย 

เจ้าหน้าที่กองบริหาร
งานวิจยัตรวจสอบ 

ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัต ิ 
และส่งกองคลัง 

2 

3 



9 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

ที ่ วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติ รายละเอียดงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 

9 

 ขั้นตอนที่ 8  
เจ้าหน้าที่กองคลังตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 

- กองคลัง ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 3 
วันทำการ 

10 

 ขั้นตอนที่ 9   
เจ ้าหน ้าท ี ่กองคลังต ั ้ งเบ ิกเง ินรางว ัล  และ
ดำเนินการออกเช็ค 
 
 
 

เช็คธนาคาร กองคลัง ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 2 
วันทำการ 

11 

 ขั้นตอนที่ 10  
บุคลากรรับเงินรางวัลการตีพิมพ์ผ่านบัญชีรับ
เงินเดือน 
 
 
 

 1. ธนาคารที่รับเงินเดือน 
2. App ธนาคาร 
 

ไม่มีค่าธรรมเนียม ภายใน 3 
วันทำการ 

12 
 
 

 
 
 

    

สิ้นสุด 

เจ้าหน้าที่กองคลัง
ตรวจสอบ 

เจ้าหน้าที่กองคลังตั้งเบิกเงินรางวัล 

บุคลากรรับเงินรางวัลการตีพิมพ์ฯ 

3 



10 คู่มือการให้บริการ การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัยจากมหาวิทยาลัยพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

รายละเอียดการดำเนินงาน 
ขั้นตอนที่ 1 บุคลากรแจ้งการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงาน 

บุคลากรแจ้งข้อมูลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานของตนเองให้กับผู้ประสานงานวิจัยโดยแจ้ง
ชื่อผลงาน และวารสารที่ได้รับการตีพิมพ์ หรือ Link บทความที่ได้รับการตีพิมพ์ 

 
ขั้นตอนที่ 2 ผู้ประสานงานวิจัยตรวจสอบฐานข้อมูลการตีพิมพ์ของผลงาน (Scopus/ Web of 

Science)  
• สืบค้นข้อมูลของวารสารในฐานข้อมูล Scopus https://www.scopus.com 

 

 
  

https://www.scopus.com/


11 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

• สืบค้นข้อมูลของวารสารในฐานข้อมูล Web of science https://mjl.clarivate.com/search-
results 

 
 

 
และตรวจสอบข้อมูลของวารสารในเว็ปไซต์ของวารสาร รวมถึงความครบถ้วนของข้อมูลการเผยแพร่ เช่น วัน/
เดือน/ปี ในการเผยแพร่ ปีที ่  ฉบับที ่ รวมถึงสถาณะของบุคลากรในผลงานนั ่น ๆ ( First Author/ 
Corresponding Author)  
ตัวอย่าง 

 
  

https://mjl.clarivate.com/search-results
https://mjl.clarivate.com/search-results


12 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

ขั้นตอนที่ 3 ผู้ประสานงานวิจัยจัดทำหนังสือบันทึกข้อความ “ขอรับและเบิกเงินรางวัลการ
ตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย” พร้อมทั้งจัดพิมพ์เอกสารหลักฐานที่เผยแพร่ตามท่ี
กำหนดไว้ในประกาศฯ ประกอบไปด้วย 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติรับและเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ใน
วารสารวิชาการระดับนานาชาติ 

 



13 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

 
  



14 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

2.เอกสารตรวจสอบหลักฐานประกอบการของรับและเบิกเงินรางวัลการเผยแพร่ผลงานฯ 

 
3. ใบสำคัญรับเงิน 

 

  



15 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

4. หลักฐานผลงานที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 

 
 
 
5. ข้อมูลวารสารในฐานข้อมูล Scopus หรือ Web of Science 

 
  



16 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

ขั้นตอนที่ 4  บุคลากรตรวจเช็คความเรียบร้อยของเอกสาร และลงนามในบันทึกข้อความรวมถึง
เอกสารที่เกี่ยวข้อง พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

ขั้นตอนที่ 5 เสนอคณบดีลงนามในบันทึกข้อความ และส่งกองบริหารงานวิจัย 
ขั้นตอนที่ 6 เจ้าหน้าที่กองบริหารงานวิจัยตรวจสอบเอกสาร และจัดทำใบขอใช้ใบเบิกในระบบ 
E-budget 
ขั้นตอนที่ 7 เสนอผู้ช่วยอธิการบดี หรือผู้มีอำนาจลงนามลงนามอนุมัติ และส่งกองคลัง 
ขั้นตอนที่ 8 เจ้าหน้าที่กองคลังตรวจสอบเอกสาร 
ขั้นตอนที่ 9  เจ้าหน้าที่กองคลังตั้งเบิกเงินรางวัล และดำเนินการออกเช็ค 
ขั้นตอนที่ 10 บุคลากรรับเงินรางวัลการตีพิมพ์ผ่านบัญชีรับเงินเดือน 

 
 

 
 
  



17 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
การขอเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย 

จากมหาวิทยาลัยพะเยา 
การดำเนินงานของคณะบริหารธุรกิจและนิเทศศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



18 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รางวัลการเผยแพร่ผลงานวิชาการ พ.ศ. 2566 

 



19 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 



20 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 



21 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

  



22 คู่มือการปฏิบตัิงาน การขอเบกิเงินรางวัลการตีพมิพ์และเผยแพรผ่ลงานวิจัยจากมหาวิทยาลยัพะเยา  
คณะบริหารธุรกิจและนเิทศศาสตร ์มหาวิทยาลัยพะเยา  ปรับปรงุปี 2568 

2. ขั้นตอน (Workflow) การเบิกเงินรางวัลการตีพิมพ์และเผยแพร่ผลงานวิจัย 

 



คณะบรหิารธุรกิจและนเิทศศสตร ์มหาวทิยาลัยพะเยา


